Na temelju ¢lanka 22. Pravilnika o izradbi i obrani zavrSnog rada ( NN br. 118/09)., i ¢lanka
40. Statuta, Skolski odbor Ekonomsko-birotehni¢ke $kole Slavonski Brod, na sjednici
odrzanoj dana 12. veljace 2010. godine, donio je

POSLOVNIK
O RADU SKOLSKOG PROSUDBENOG ODBORA
| POVJERENSTAVA ZA OBRANU ZAVRSNOG RADA

l. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Poslovnikom o radu Skolskog prosudbenog odbora i povjerenstva za obranu zavr$nog
rada ( u daljnjem tekstu: Poslovnik) ureduje se: pripremanje, sazivanje, odrzavanje sjednica
Skolskog prosudbenog odbora, nacin i postupak izradbe i obrane zavr$noga rada redovnih
ucenika i polaznika obrazovanja odraslih.

Clanak 2.

Odredaba ovog Poslovnika moraju se pridrzavati sve osobe koje sudjeluju u radu
Prosudbenog odbora i povjerenstva za obranu zavr$nog rada.

Prosudbeni odbor &ine ravnatelj Skole koji je ujedno i predsjednik te predsjednici i
¢lanovi svih Povjerenstava.

Povjerenstvo za obranu zavr$nog rada ¢ine predsjednik te 2 ili 4 ¢lana iz redova struke.

Clanak 3.
Radom Prosudbenog odbora rukovodi ravnatelj.
Za slucaj sprijecenosti ravnatelja, pripremu 1 vodenje sjednice obavlja ¢lan kojega za
to ovlasti ravnatelj.
Clanak 4.
Prosudbeni odbor odlucuje na sjednicama.

Sjednica Prosudbenog odbora moze se odrzati i Prosudbeni odbor moZe pravovaljano
odlucivati ako je na sjednici nazo¢na vecina ¢lanova.

Clanak 5 .

Prosudbeni odbor o svim pitanjima iz svog djelokruga odlucuje vecinom glasova
ukupnog broja ¢lanova.



1. PRAVA I DUZNOSTI PREDSJEDNIKA
Clanak 6 .

Predsjednik Prosudbenog odbora:

- saziva i rukovodi sjednicom,

- otvara sjednicu i utvrduje broj prisutnih ¢lanova za pravovaljano odlucivanje,

- predlaze dnevni red 1 vodi brigu da se sjednice odvijaju po prihva¢enom dnevnom
redu,

- vodi brigu o odrZzavanju reda na sjednici,

- udaljava c¢lana ili svaku drugu osobu nazo¢nu na sjednici koja narusava red,

- otvara i zakljucuje raspravu po pojedinim tockama dnevnog reda,

- formira prijedloge odluka i zakljuCaka, stavlja ih na glasovanje i objavljuje
rezultate glasovanja,

- vodi brigu o vodenju zapisnika sa sjednice,

- potpisuje odluke koje donese Prosudbeni odbor,

- brine o izvrSavanju odluka i zaklju¢aka Prosudbenog odbora.

Clanak 7 .

Clan Prosudbenog odbora koji predsjedava sjednici ima ista prava i duznosti kao
predsjednik.

Clanak 8.

Predsjednik Prosudbenog odbora saziva sjednicu prema potrebi ili na prijedlog
¢lanova Prosudbenog odbora ili Povjerenstva.

1. PRIPREMANJE, SAZIVANJE 1 ODRZAVANJE SJEDNICE
Clanak 9.

Sjednicu Prosudbenog odbora priprema predsjednik uz pomo¢ predsjednika
Povjerenstava.

Ravnatelj Skole koji je ujedno i predsjednik Prosudbenog odbora duzan je osigurati
stru¢ne 1 administrativno-tehnicke uvjete za rad Prosudbenog odbora.

Clanak 10.
Sjednicu Prosudbenog odbora saziva ravnatelj.
Poziv za sjednicu mora biti upucen ¢lanovima Prosudbenog odbora najkasnije tri dana
prije dana odredenog za odrzavanje sjednice.
Zajedno s pozivom ¢lanovima se dostavlja prijedlog dnevnog reda, a po potrebi i
odgovaraju¢i materijal.

Clanak 11.

Prosudbeni odbor obavlja sljedece poslove:



- utvrduje popis ucenika za obranu zavr$nog rada,

- odreduje zadace i nacin rada Povjerenstava te zaprima i pohranjuje pisane dijelove
zavr$nih radova,

- osigurava prostorije za provodenje obrane,

- nadzire provodenje i osigurava pravilnost postupka provedbe obrane,

- informira u¢enike o postupku provodenja obrane,

- pravovremeno dostavlja rezultate obrane u¢enicima,

- vodi brigu u Skoli o provedbi prilagodenoga postupka obrane za ucenike s
teSko¢ama u razvoju,

- utvrduje konacnu ocjenu izradbe, kona¢nu ocjenu obrane te op¢i uspjeh iz izradbe
1 obrane zavrSnoga rada za svakoga ucenika na prijedlog Povjerenstava.

Clanak 12.

Obrana zavrsnog rada provodi se pred Povjerenstvom kojega ¢ine predsjednik te dva
ili Cetiri ¢lana iz redova nastavnika struke od kojih jedan vodi Zapisnik.

Ucenik brani svoj zavrsni rad pred Povjerenstvom ¢iji je predsjednik ili ¢lan njegov
mentor.

Povjerenstva imenuje ravnatelj najkasnije do 30. studenoga za sve rokove u tekucoj
Skolskoj godini.

Iznimno, ravnatelj dio predsjednika i ¢lanova Povjerenstava moze imenovati i do
trenutka pocCetka provedbe obrane.

Clanak 13.

Za clana Povjerenstva moze biti imenovana i1 osoba koja nije zaposlenik Skole ako
ispunjava jedan od sljedecih uvjeta:
- izvodi dio struéno-teorijskog ili prakticnoga dijela nastavnoga programa u $koli u
kojoj se provodi obrana,
- mentor je ucenika te Skole na provedbi prakti¢ne nastave kod poslodavca,
- Clan je sektorskoga vijeca,
- predstavnik je tvrtke s kojom je ustanova sklopila ugovor o suradniji.

Clanak 14

Povjerenstvo odlucuje u punome sastavu ve¢inom glasova.
Povjerenstvo utvrduje prijedlog:

- ocjene izradbe na prijedlog mentora odredenoga ucenika,
- ocjene obrane,

- opceg uspjeha iz izradbe 1 obrane zavrSnoga rada.

Clanak 15.

Predsjednik Povjerenstva:

- provjerava uredenost prostorije za obranu,

- daje ucenicima odgovarajue upute za obranu i upozorava ih na pridrzavanje
propisanih pravila i uputa,

- opominje i udaljava u€enika, unosi u Zapisnik i o tome obavjeStava predsjednika
Prosudbenog odbora,



nakon zavrSetka obrane potpisane zapisnike uruCuje predsjedniku Prosudbenoga
odbora.

Clanak 16

Ako ucenik na obrani koristi elektronska, odnosno druga nedopustena sredstva, ometa
tijek obrane ili obavlja druge nedopustene radnje, Povjerenstvo ga moze opomenuti ili udaljiti
s obrane, $to se upisuje u Zapisnik.

O slucaju wudaljenja s obrane predsjednik Povjerenstva odmah obavjestava
predsjednika Prosudbenog odbora.

O udaljenju s obrane Prosudbeni odbor donosi konacno rjeSenje u roku 24 sata o
udaljenja s obrane.

Clanak 17.

Ucenik koji smatra da su tijekom postupka obrane znacajno povrijedene odredbe
Pravilnika o izradbi i obrani zavr$noga rada ili drugoga propisa koji se odnosi na izradbu i
obranu, ima pravo uloziti pisani prigovor Prosudbenome odboru u roku 24 sata od zavrSetka
obrane.

O prigovoru iz stavka 1. ovoga ¢lanka , u roku 24 sata od primitka prigovora, odlucuje
Prosudbeni odbor donoSenjem rjesenja koje je konacno.

V. TIJEK SJEDNICE
Clanak 18.

Sjednicu Prosudbenog odbora otvara predsjednik i utvrduje da li je na sjednici nazocan
potreban broj ¢lanova za pravovaljano odlucivanje.

Clanak 19.

Predsjednik Prosudbenog odbora predlaze ¢lanovima prijedlog dnevnog reda.

Odluku o utvrdivanju dnevnog reda Prosudbeni odbor donosi vecinom glasova
ukupnog broja ¢lanova.

Nakon utvrdivanja dnevnog reda raspravlja se i odlucuje o pojedinim tockama
dnevnog reda i to redom kojim su utvrdene.

Clanak 20.

Prije rasprave o pojedinim to¢kama dnevnog reda, ravnatelj koji je ujedno i
predsjednik Prosudbenog odbora ili predlaga¢ materijala, daje obrazloZenje, nakon cega
predsjednik otvara raspravu.

U raspravi mogu sudjelovati ¢lanovi i druge osobe prisutne na sjednici prema
redoslijedu prijave.

Kada utvrdi da nema viSe prijavljenih za raspravu, predsjednik zakljucuje raspravu,
utvrduje prijedlog zakljucka i stavlja ga na glasovanje.



Clanak 21.

Prosudbeni odbor i Povjerenstvo odlucuje javnim glasovanjem, osim kad je zakonom i
statutom odredeno da se glasuje tajno.

Clanovi Prosudbenog odbora i Povjerenstva glasuju javno tako da se dizanjem ruke
izjaSnjavaju ZA ili PROTIV prijedloga o kojem odlucuju.

Clanovi Prosudbenog odbora i Povjerenstva glasuju tajno tako da na glasackom listiéu
zaokruze redni broj ispred osobe ili prijedloga za koji glasuju.

Clanak 22.

Ako za rjeSavanje pojedinog pitanja na dnevnom redu ima vise prijedloga, predsjednik
iznosi na glasovanje pojedine prijedloge onim redom kako su podneseni
Po zavrsetku glasovanja predsjednik utvrduje odnosno objavljuje rezultate glasovanja..

Clanak 23.

O radu Prosudbenog odbora vodi se zapisnik.

Zapisnik obavezno sadrzi podatke: mjesto 1 vrijeme odrzavanja sjednice, nazocne
osobe, utvrdeni dnevni red, ime i prezime osobe koja je sudjelovala u raspravi, kratak sadrzaj
rasprave, rezultate glasovanja, prijedloge odluka, sadrzaj odluka koje su donesene, te potpis
zapisnicara i predsjednika.

Zapisnik vodi ¢lan prosudbenog odbora kojeg odredi ravnatel;.

Zapisnik se ¢uva trajno u arhivi Skole.

V. IZRADBA | OBRANA ZAVRSNOG RADA
Clanak 24.
Vremenik izradbe i Obrane zavr$nog rada donosi Skolski odbor na prijedlog
ravnatelja Skole do 30. rujna za tekucu skolsku godinu sukladno godiSnjem planu i programu
rada Skole.
Clanak 25.
Predmeti iz kojih se izraduje zavrsni rad odreduje Prosudbeni odbor na prijedlog
stru¢nih vijeca za pojedino zanimanje za tekuc¢u skolsku godinu.
Clanak 26.

Upute za izradu zavr$nog rada izraduje Prosudbeni odbor za pojedino zanimanje za
tekucu skolsku godinu.



VI. ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 27.

Izmjene 1 dopune Poslovnika vrSe se na nacin i po postupku utvrdenom za njegovo
donosenje.

Clanak 28.

Ovaj Poslovnik stupa na snagu osmog dana nakon objave na oglasnoj plo¢i Skole.

Predsjednik Skolskog odbora:
Mato Caklovac, prof.

Poslovnik je objavljen na oglasnoj plo¢i dana 12. veljace 2010. godine.
Poslovnik je stupio na snagu dana 20. veljace 2010. godine .

KLASA: 003-06/10-01/03
URBROJ: 2178701-12-10-02
U Slav. Brodu 12. veljace 2010. godine

Ravnatelj:
Zeljko Vukeli¢, prof.



